Temeljem ¢lanka 4. Zakona o pravu na pristup informacijama i ¢lanku 88. Statuta Djecjeg
vrtiéa Maza Valpovo, ravnateljica Svjetlana Cveni¢ dana 28.kolovoza 2014. godine donosi
odluku kojom se ustrojava

KATALOG INFORMACIJA DJECJEG VRTICA MAZA VALPOVO
1. UVODNE NAPOMENE

Djecji vrti¢ Maza Valpovo omoguéit ¢e pristup informacijama koje posjedujem, kojima
raspolaze ili koje nadzire na slijede¢i nacin:

1. pravodobnim objavljivanjem na svojim mreznim stranicama informacije o svojem
radu i poslovanju

2. davanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev

neposrednim davanjem informacija

davanje informacija pisanim putem

uvidom u pismena 1 preslikom pismena koji sadrzi traZzenu informaciju
dostavom preslike pismena koji sadrzi traZenu informaciju

na drugi nacin prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji

2. OPCI PODACI O VRTICU
Naziv vrti¢a: Dje¢ji vrti¢ Maza
Sjediste: Prilaz Crvenom krizu 3
Osnivad i vlasnik: Grad Valpovo
Pravni polozaj vrti¢a: javna ustanova
Matié¢ni broj: 01389670
OI1B: 53312771401
IBAN: HR42234000911100110534

Kontakt informacije: djecji.vrtica.maza.valpovo@os.t-com.hr

Radno vrijeme vrti¢a: od 05.45 do 17.15 sati


mailto:djecji.vrtica.maza.valpovo@os.t-com.hr

OSNIVANJE

Djecji vrti¢ Maza Valpovo osnovao je Grad Valpovo odlukom koju je donijelo Gradsko
vije¢e Grada Valpova, 01.rujna 1998. godine.

Vrti¢ djeluje u jednom objektu u ulici Prilaz Crvenom krizu 3.

Program predskolskog odgoja u vrticu ostvaruje 18 radnika, od toga 12 odgojitelja

DJELATNOST

Djecji vrti¢ Maza provodi djelatnost ranog predskolskog odgoja i obrazovanja te skrbi o
djeci predskolske dobi kroz:

- cjelodnevni desetsatni primarni program
- program Predskole

- program ranog ucenja engleskog jezika
- kradi program u€enja engleskog jezika

- program vjerskog odgoja

- program za darovite

- preventivni programi

UNUTARNJE USTROJSTVO

Unutarnjim ustrojstvom Vrti¢a osigurava se ostvarivanje djelatnosti ranog preskolskog
odgoja uskladenim obavljanjem stru¢no pedagoskih, administrativno-racunovodstvenih i
pomoc¢no-tehnickih poslova.

Naziv radnih mjesta:

1. stru¢no-pedagoski poslovi:

- odgojitelj predskolske djece

strucni suradnik pedagog

medicinska sestra
administrativno-racunovodstveni poslovi:
administrativno-ra¢unovodstveni radnik

. pomo¢no-tehnicki poslovi:

pomoc¢na kuharica

domar-ekonom-loza¢

spremacice
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UPRAVLJANJE VRTICA

Vrticem upravlja Upravno vijece koje ima pet ¢lanova:

- tri ¢lana Upravnog vije¢a imenuje osnivac iz reda javnih djelatnika

- jednog ¢lana Upravnog vijeca biraju roditelji djece korisnika usluga vrti¢a

- jedan ¢lan Upravnog vijeca bira se iz reda odgojitelja 1 stru¢nih suradnika vrtica.

Mandat ¢lanova Upravnog vijeca traje Cetiri godine.

Ravnatelj je poslovni i stru¢ni voditelj vrti¢a. Ravnatelja imenuje 1 razrjeSava osniva¢ na
prijedlog Upravnog vijeca, a imenuje se na vrijeme od Cetiri godine.



STRUCNO TIJELO VRTICA

Odgojitelji, stru¢ni suradnik i medicinska sestra ostvaruju program predskolskog odgoja u
vrticu 1 Cine Odgojiteljsko vijece. Odgojiteljsko vije¢e sudjeluje u utvrdivanju plana i
programa rada vrtica, prati njegovo ostvarivanje, raspravlja i odlucuje o stru¢nim pitanjima
rada, poti¢e 1 promice strucni rad te obavlja i druge stru¢ne poslove utvrdene Zakonom,
Odlukom o osnivanju vrti¢a, Statutom i op¢im aktima vrtica.

OPCI AKTI VRTICA

Vrti¢ ima slijedece opce akte:
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Statut

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada vrti¢a

Pravilnik o radu

Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga

Pravilnik o zastiti od pozara

Pravilnik o zastiti na radu

Pravilnik o radu Upravnog vijeca

Druge opée akte koje donosi Upravno vijece sukladno Zakonu, propisu donesenog
na temelju Zakona i Statuta.

SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i

koje nadzire Djecji vrti¢ Maza 1 to kako slijedi:

P

pregled informacija

namjena informacija

nacin osiguravanja prava na pristup informacijama
izuzeci od primjene prava na pristup informacijama

1. pregled informacija

Informacija o ustroju i radu vrtica

Informacije o radnicima (osim osobnih podataka zasti¢enih Zakonom)

Provedene aktivnosti i dogadanja te najava buducih

Informacija o pravnim i drugim aktima vrti¢a

Informacija o nacinu i pravilima upisa djece predskolske dobi

Informacija o provodenju postupka javne nabave (sukladno Zakonu o javnoj
nabavi)

2.2. Namjena informacija

Namjena u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.



3.3 Nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

Djecji vrti¢ Maza Valpovo omogucava pristup informacijama na slijedeci nacin:

putem web stranice vrti¢a, neposrednim davanjem informacija (usmeno), uvidom u
dokumentaciju i izradim preslika dokumenata, davanjem priopéenja sredstvima javnog
informiranja, na drugi odgovarajuc¢i nacin (putem dnevnog tiska, oglasne ploce vrtica i

sl.).
4.4. lzuzeci od primjene prava na pristup informacijama

1.Vrti¢ ¢e uskratiti pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti
sukladno Zakonu ili op¢e aktu donesenom na temelju Zakon kojim se propisuje tajnost
podataka ili je zaSti¢eno Zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podatak
(drzavna, vojna, sluzbena, poslovna, profesionalna ili osobna tajna, isprava sa sadrzajem
tajnosti).

e Drzavna tajna je podatak koji je Zakonom, drugim aktom ili opéim aktom
nadleznog tijela donesenim na temelju Zakona odreden drzavnom tajnom te
otkrivanjem koje bi nastupile Stetne posljedice za nacionalnu sigurnost ili
nacionalni interes RH.

e Vojna tajna je podatak koji je Zakonom, drugim aktom ili opéim aktom
nadleznog tijela donesen na temelju Zakona proglasen vojnom tajnom.

e Sluzbena tajna je podatak koji je prikupljen i koristi se za potrebe javnih
tijela, a koji je Zakonom, drugim propisom ili opéim aktom nadleznog tijela
donesenim na temelju Zakona proglaSen sluzbenom tajnom.

e Poslovna tajna je podatak koji je kao poslovna tajna odreden Zakonom,
drugim propisom ili opéim aktom trgovackog drustva, ustanove ili druge
pravne ustanove, a koji predstavlja podatak zbog cijeg bi priopavanja
neovlaStenoj osobi mogle nastupiti Stetne posljedice za njezina gospodarske
interese.

Poslovnom tajnom smatraju se:

1. Podaci sadrzani u molbama, zahtjevima i prijedlozima roditelja i skrbnika te
drugih gradana i pravnih osoba upucenih vrticu.

2. Podaci iz dokumentacije i to: mati¢na knjiga djece, knjiga pedagoske
dokumentacije odgojne skupine, imenik djece, dosje djeteta s posebnim potrebama.

3. Podaci iz obrazaca i zdravstvene dokumentacije djece: evidencija antropometrijskih

mjerenja djeteta, evidencija bolesti i cijepljenosti, evidencija ozljeda (osim na

zahtjev roditelja, skrbnika ili posvojitelja te osiguravatelja).

Podaci utvrdeni u postupku zastite dostojanstva radnika

Podaci o poslovnim rezultatima vrtica

Podaci o djeci upisanoj u vrti¢

Podaci isprave koji su odredeni kao poslovna tajna Zakonom ili drugim propisima

Podaci i isprave koje ravnatelj proglasi poslovnom tajnom.

N ok

Osnovna svrha ¢uvanja poslovne tajne je zaStita sigurnosti poslovanja vrtica.



Profesionalna tajnom je podatak o osobnom ili obiteljskom zivotu stranaka koje saznaju
odvjetnici, branitelji, javni biljeznici, doktori medicine ili drugi zdravstveni djelatnici,
psiholozi, djelatnici skrbniStva, vjerski ispovjednici i druge osobe u obavljanju svog
zvanja.

Profesionalnom tajnom se smatra: sve Sto odgojitelji, stru¢ni suradnici i zdravstveni
radnici, kao 1 drugi radnici vrti¢a saznaju o djeci, njihovim roditeljima i skrbnicima te ¢ije
bi iznoSenje u javnost moglo nanijeti Stetu djeci, njihovim roditeljima i skrbnicima.

Osobna tajna je podatak o osobi koji je Zakonom, drugim propisom ili opéim aktom
nadleznog tijela donesenim na temelju Zakona odreden tajnom.

Isprava sa sadrZajem tajnosti je povjerljiva ¢injenica, podatak, pisani sastavak, predmet,
usmeno priopéenje povjerljive naravi iznesen u radu tijela drzavne vlasti, drzavnih
upravnih tijela i drugih pravnih osoba s javnim ovlastima, te ¢injenica prikupljena prilikom
registriranja osobnih podataka gradana.

1.Vrti¢ ¢e uskratiti pristup informaciji ako postoje osnovne sumnje da bi njezino
obavljanje:

- omogucilo uéinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno redenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne

- omogudilo rad tijela koja vr$e upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor
zakonitosti

- povrijedilo prava intelektualnog vlasni§tva, osim u slucaju izri¢itog pisanog
pristanka autora ili vlasnika.

2. Vrti¢ ¢e uskratiti pristup informacijama koje se tiu svih postupaka koje vode
nadlezna tijela u predistraZznim 1 istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih
postupaka.

3. Iznimno vrti¢ ¢e omoguditi pristup informaciji iz tocke 1. i 2. ako je takvo
postupanje u interesu javnosti i nuzno za postizanje zakonom utvrdene svrhe te
razmjerno cilju koji treba postici.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja Zahtjeva za ostvarivanje
prava na pristup informacijama.




