DJECII VRTIC
MAZA
VALPOVO
Prilaz Crvenom krizu 3
11. studenog 2026. godine

KUCNI RED
Djecjeg vrtica Maza Valpovo

Rad u vrti¢u organiziran je na dvije lokacije: mati¢ni objekt u Valpovu koji broji 11
skupina 1 podrucni odjel u Ladimirevcima s 4 skupine. Djeca od navrSene prve do sedme godine
zivota su rasporedena u 15 odgojnih skupina. U svakoj odgojnoj skupini rade najmanje dva
odgojno obrazovna radnika. U odredenim skupinama osiguran je i tre¢i odgojitelj ili pomo¢nik
za djecu s teSkocama u razvoju ili pomo¢ni radnik za njegu, skrb i pratnju. Osim prostora sobe
dnevnog boravka odredene skupine, djeca tijekom dana koriste i druge prostore vrtica: vanjski
prostor ispred mati¢nog vrti¢a i terase skupina u Valpovu te igraliSte u podru¢nom odjelu
Ladimireveci.

VRSTE PROGRAMA

1. Redoviti cjelodnevni program jaslica i vrtica
2. Program javnih potreba
2.1. Program predskole
3. Posebni programi
3.1. Program ranog ucenja stranog jezika — integrirani
3.2. Program engleskog jezika - kraci
3.3. Program katoli¢kog vjerskog odgoja
3.4. RESCUR program
4. Preventivni programi
4.1. CAP program prevencije zlostavljanja djece
5. Programi rada s roditeljima
5.1. RASTIMO ZAJEDNO

PROJEKTI

Uz programe, u Vrticu se provode i razli€iti projekti poput:
Vrtko — rukomet u vrti¢ima

Skole za Afriku

Marijini obroci

Tjedan zdravlja

Program jaslickih skupina obuhvaca djecu od navrSenih 12. mjeseci starosti do 3. godine
starosti, a programi vrtickih skupina od 3 godine do polaska u skolu.

Program predskole od 250 sati godisnje polaze djeca u godini prije pocetka Skole, besplatan je
i obvezan. Provodi se od 1. veljace do 31. svibnja.

Ostali programi se vode prema interesu roditelja, a troskove takvih programa snose sami
roditelji ili Osnivac.



Odgojne skupine djece formiraju se prema vrsti programa, dobnoj starosti djece kao i
razvojnim moguénostima djece na temelju stru¢ne procjene strucnih suradnika, odgojitelja i
ravnatelja/ice.

RADNO VRIJEME VRTICA

Vrti¢ radi pet dana u tjednu (od ponedjeljka do petka). Radno vrijeme po skupinama i objektima
uskladeno je s ugovorima i potrebama roditelja za boravak djeteta u vrti¢u u okviru programa
vrti¢a. Prema potrebama zaposlenih roditelja, radno vrijeme vrti¢a moZze se i promijeniti.

Djecji vrti¢ ne radi subotom i nedjeljom, u vrijeme drzavnih praznika i blagdana te u slucaju
vise sile.
Dolazak djece je do 8:00 sati radi nesmetanog izvodenja programa. Ako roditelji moraju

dovesti djecu kasnije iz opravdanog razloga, duzni su o tome obavijestiti odgojitelje. U tom
slucaju, bilo bi najbolje da dijete doruckuje kod kuée, a ne donositi krafne, pecivo i sl. u vrtic.

Dnevni boravak djeteta u vrti¢u treba biti u skladu s ugovorom i vremenom koje ste naveli kod
upisa. Dijete u vrti¢u/jaslicama ne moze boraviti dulje od 10 sati dnevno.

Djec;ji vrti¢ je zakljucan od 8:00 do 12:00 te od 12:30 do 14:30. U slucaju dolaska kad je vrti¢
zakljuCan, potrebno je pozvoniti. Za izlazak iz vrti¢a, potrebno je pritisnuti tipkalo postavljeno
radi sigurnosti djece.

Mati¢ni objekt u Valpovu

Radno vrijeme mati¢nog objekta u Valpovu je od 6:00 — 16:30 sati.

Od 6:00 do 7:00 sati te od 15:30 do 16:30 sati djeca borave u dezurnoj sobi uz dezurnog
odgojitelja.

Podrucni odjel u Ladimirevcima
Radno vrijeme podru¢nog odjela u Ladimirevcima je od 6:15 do 16:00 sati. Djeca borave u
dezurnoj sobi od 6:15 do 7:00 sati te od 15:30 do 16:00 sati.

POSEBNA ORGANIZACIJA RADA

Na temelju ankete koja se provodi u vrijeme Skolskih praznika (zimski i proljetni) te u mjesecu
srpnju 1 kolovozu, rad se organizira na poseban nafin o ¢emu su roditelji pravovremeno
informirani radi znacajno manjeg broja djeca te organizacije broja obroka i broja potrebnih
odgojitelja.

MJERE ZA SIGURNOST DJECE

o Roditelji ne smiju pustati dijete samo u vrti¢. Pri dovodenju djeteta, roditelj je duZzan
javiti se odgojitelju pri ¢emu trebaju ostvariti vizualni 1 komunikacijski kontakt.

o Dijete iz vrti¢a smije preuzeti isklju¢ivo punoljetna osoba koju su roditelji naveli pri
upisu. Ako osoba koja treba preuzeti dijete iz djecjeg vrtic¢a nije na popisu osoba koje
imaju ovlastenje roditelja za preuzimanje djeteta, roditelj je duzan obavijestiti
odgojitelja o tome, a osoba koja dolazi po dijete treba ispuniti obrazac o preuzimanju i
potvrditi identitet osobnom iskaznicom. Imena osoba koje preuzimaju dijete moguce je
uz potpis roditelja 1 naknadno promijeniti.

o Ulazna vrata na svim objektima uvijek trebaju biti zatvorena i zaklju€ana;

e Objekti su pod video nadzorom.



PREHRANA UVRTICU

Prehrana je uskladena s vaze¢im Prehrambenim standardom za planiranje prehrane djece u
dje¢jem vrtic¢u i normativima te vaze¢im normativima i na¢elima HACCP sustava.

Rodendanske proslave djeteta (termin proslave, namirnice) u skupini dogovarajte s
odgojiteljima prema sljede¢im smjernicama:

Dozvoljene namirnice:

- Voce

Prirodni, negazirani sokovi

Suhi keksi bez orasastih plodova

Suhe grickalice bez orasastih plodova (Stapi¢i, pereci, kukuruzni smoki)
Sladoled bez orasastih plodova

Zabranjene namirnice:

- Torte, kolaci, proizvodi od dizanog tijesta i ostalo (domace ili kupovno)
- Gazirani sokovi

- Cips

- Keksi s oraSastim plodovima

- Bomboni

DNEVNI RASPORED AKTIVNOSTI

l. Jutarnje okupljanje djece traje do 8.00 sati. Dijete se preobuva u garderobi, ondje
ostavlja svoje stvari te pere ruke uz prisustvo roditelja. Roditelj pritom ne ulazi u kupaonu,
osim kod djece jaslicke dobi. Pri dovodenju djeteta, roditelj je duzan javiti se odgojitelju pri
¢emu trebaju ostvariti vizualni i komunikacijski kontakt.

2. Dorucak djece zapoc€inje u 8.00 sati.

3. Prije 1 poslije jela djeca odlaze u sanitarni ¢vor, a zatim u svoju odgojnu skupinu. Tada
zapocinju odgojno-obrazovne aktivnosti na temelju planiranih i stru¢no pripremljenih poticaja.
Djeca u igri usvajaju odgojne 1 obrazovne sadrZaje 1 razvijaju razlicite vjestine 1 kompetencije
prema razvojnim mogucnostima, potrebama i interesima.

4. U 10.00 sati je za djecu osigurana uZina.

5. Vrijeme do rucka se koristi za boravak djece na otvorenom, ukoliko je vrijeme pogodno,
ili boravak u prostoru vrtica.

6. Prije rucka se obavlja pospremanje igracaka i pranje ruku.

7. Rucak zapocinje u 12.00 sati, a poslije slijedi pranje, presvlacenje i odlazak na dnevni

odmor do 14:30 sati, osim u predskolskim skupinama gdje se provodi kratki odmor nakon
rucka.

8. Dok mlada djeca spavaju, predskolci i starija skupina su u prostoru dnevnog boravka
ili u dvoristu.

9. U vrijeme popodnevnog odmora u vrticu treba biti mirno i tiho, narocito od 12.00 do
15.00 sati.

10. Odlazak iz vrti¢a moze biti poslije rucka, tj. do 12.30 sati ili kako se roditelj izjasnio
kod upisa.

11. Djeca dobivaju drugu uzinu oko 14:45 sati.

12. Radi uspostavljanja ravnoteze institucionalnog i obiteljskog zivota, dijete ne bi trebalo

ostati u vrticu duZe nego Sto je roditelj na radnom mjestu (8 sati), a zakonski najduze do 10
sati.



VAZNE NAPOMENE

1. Djecji vrti¢ pohadaju samo zdrava djeca sa lijeCnickom potvrdom. Za vrijeme dok su djeca
bolesna od zaraznih bolesti (poviSena temperatura, povracanje, proljev, upala oka, svrab, jak
kasSalj, obilan sekret iz nosa, djecje gliste ili usi u kosi), ne mogu pohadati vrtic.

2. U cijeni programa sudjeluju korisnici usluge u visini utvrdenoj u Pravilniku o uvjetima
sudjelovanja roditelja u cijeni programa ranog i predskolskog odgoja u Djecjem vrticu Maza
Valpovo kojeg donosi Gradsko vije¢e Grada Valpova.

3. Plac¢anje boravka u vrticu se vrsi do 15. u mjesecu za tekuéi mjesec.

4. Davatelj usluga ima pravo poslati opomenu pred otkazivanje usluga u roku od 30 dana od
dana dospijeca obaveza te otkazati usluge u roku od 60 dana od dana dospijeca obaveza.

5. Svako dijete treba imati ruksak, rezervnu odjecu i1 preobucu — stabilne papuce, a roditelji
djece koja nose pelene trebaju prema dogovoru s odgojiteljicama redovno donositi pelene,
vlazne maramice i kremu za pelensko podrucje. Ostale osobne potrepstine prema dogovoru s
odgojiteljima.

6. Djeca trebaju u vrti¢ dolaziti zdrava i uredna, a u slucaju ozljeda, osipa i drugih mogucih
pojava, roditelj je duzan prilikom dovodenja djeteta informirati odgojiteljicu.

7. Za sve informacije o djetetovom boravku u djec¢jem vrticu, roditelji se mogu svakodnevno
obratiti odgojiteljicama, pedagoginji ili u ravnatelju/ici vrtica.

Raspored obroka:

e 8:00 sati dorucak,

e 10:00 sati —uZina I.,

e 11:30 sati - ruc¢ak u jaslickim skupinama, 12:00 sati u vrti¢kim skupinama,
o 14,45 sati —uzina II.

BRIGA ZA ZDRAVLJE DJECE

e Mjere zdravstvene zastite djece u Dje¢jem vrti¢u Maza Valpovo provode se u skladu s
Planom i programom mjera zdravstvene zastite djece;

o Upis u Djecji vrti¢ Maza Valpovo uvjetovan je lijecnickom potvrdom o sistematskom
pregledu djeteta ne starijom od 8 dana i1 urednim cijepljenjem protiv bolesti iz
Programa obveznih cijepljenja, s iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na
pojedina cijepljenja Sto dokazuju lije¢nickom potvrdom,;

o Ukoliko dijete boluje od neke kroni¢ne bolesti ili je alergi¢no na neku namirnicu
potrebno je pravodobno obavijestiti odgojitelje ili medicinsku sestru te dostaviti
medicinsku dokumentaciju djeteta uz pisanu uputu nadleZznog lije¢nika;

e U vrti¢ se ne prima dijete s temperaturom, proljevom 1 povra¢anjem, usima, svrabom,
parazitima u stolici, jakim kaSljem, upaljenim grlom, upaljenim okom i drugim
simptomima zaraznih bolesti;

e Potrebno je da od posljednjih simptoma bolesti do povratka u vrti¢ prode barem 24 do
48 sati;

o U vrti¢ se radi djecje sigurnosti ne prima dijete sa Savovima uslijed ozljede. Dijete s
frakturom takoder ne moze pohadati vrti¢, radi vlastite sigurnosti i opasnosti od
neispravnog zarastanja te ponovnog loma;

e O svakoj promjeni zdravstvenog stanja roditelji su duzni obavijestiti mati¢nog
odgojitelja ili zdravstvenu voditeljicu vrtiéa;

e U slucaju pojavnosti zarazne bolesti, obavezno trebate obavijestiti odgojitelja 1/ili
zdravstvenog voditelja radi protuepidemijskih mjera koje je Vrti¢ duzan provoditi;



e Antibiotike i lijekove ne dajemo u vrti¢u osim u slu¢aju zivotno ugrozavajuce situacije
pri ¢emu uz pisanu uputu lijecnik i izjavu roditelja mozemo dati propisani lijek (Epi-
pen, klizma);

e Antipiretike mozemo dati u vrticu u slucaju da roditelj ili druga osoba ne moze doéi po
dijete unutar 20 minuta;

o Izostanak djeteta iz kolektiva zbog blage, samoogranicavajuce bolesti koja ne zahtijeva
pregled lijecnika, u trajanju do 3 dana, opravdava roditelj odgojitelju;

e Zadjecu koja su zbog bolesti izbivala iz vrti¢a dulje od 3 dana treba dostaviti lije¢nicku
potvrdu o obavljenom zdravstvenom pregledu;

e Ako je roditelj pozvan da preuzme dijete iz vrtia zbog pojave simptoma bolesti, dijete
se u kolektiv moze vratiti 24 do 48 sati od posljednjih simptoma.

e Radi umanjenja cijene vrti¢a radi izostanka djeteta 11 dana uslijed bolesti, roditelj je
duzan do 5. u sljede¢em mjesecu donijeti ispri¢nicu odgojiteljici;

e Djecu koja su izbivala iz djecjeg vrti¢a zbog nekog drugog razloga u trajanju duljem od
60 dana trebaju ponoviti cijeli lije¢nicki pregled ili dio pregleda ovisno o razlogu
izostanka te dostaviti dje¢jem vrticu potvrdu o obavljenom zdravstvenom pregledu
djetetu;

o Kod ozljede i akutnih oboljenja u vrticu se djetetu pruza prva pomoc i obavjestavaju se
roditelji koji treba do¢i po dijete, a ako postoji indikacija za dodatnu stru¢nu pomoc,
dijete se upucuje lije¢niku.

PRAVAIOBVEZE RODITELJA

Kod dolaska u vrti¢ i odlaska djeteta iz vrti¢a s odgojiteljima izmjenjivati osnovne informacije
o djetetu koje su znacajne za pravilnu njegu i zivot djeteta u vrti¢u ili obitelji. Ukoliko postoji
potreba za duzim razgovorom, odgojitelji 1 roditelji dogovaraju termin individualnog
razgovora.

Roditelji su duZni:

e postivati Kuéni red i druge akte i pravila Vrtica;

o Informirati se o radu Vrtica;

o suradivati s odgojiteljima i stru¢nim suradnicima Vrtica;

e u komunikaciji s osobljem vrti¢a ponasSati se kulturno i pristojno, s uvazavanjem i
postivanjem,;

o dolaziti na roditeljske sastanke i radionice;

o odazivati se na pozive strucnih djelatnika vrtica i traZiti individualne razgovore;

o pratiti informacije, Citati brosure, letke 1 druge obavijesti;

o obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta;

e obavijestiti odgojitelje o svakoj novonastaloj promjeni u podacima relevantnim za
dijete (promjena adrese stanovanja, broja telefona/mobitela roditelja/skrbnika);

e sudjelovati u odgojno-obrazovnom radu kao aktivni dionik (u dogovoru s odgojiteljima
1 struénim timom);

e obavjestavati Vrti¢ o vaznim promjenama u zivotu i zdravlju djeteta;

o redovito placati vrti¢ do 15. og u mjesecu za tekuci mjesec kako bi sprijecili ispis
djeteta.



MOLIMO:
Ne donosite u vrtic:

Vrti¢ ne odgovara za izgubljene stvari i igracke, oSte¢enu odjecu, kao ni za zdravstvena
pomagala koja bi slu¢ajno mogla biti uniStena u igri djeteta s drugom djecom (primjerice,
poderane hlace, razbijene naocale, izgubljeni sat).

PoStujmo djecu koja se odmaraju.
Poslijepodnevni odmor djece traje otprilike:

e o0d 12,00 sati do 14,45 sati u jaslicama
e 0d 12,30 sati do 14,30 sati u vrticu.

Djeca u predskolskim skupinama (i mjeSovitim starijim skupinama, u 6. 1 7. godini zivota),
nakon rucka kratko odmaraju, ovisno o potrebama za odmorom, nakon ¢ega se provodi
integrirani predskolski program).

REDOVITO:

e (Odrzavajte urednim garderobni ormari¢ svoga djeteta i provjeravajte ima li dijete svu
potrebnu rezervnu odjecu koja je prilagodena vremenskim uvjetima;

« Cistite i mijenjajte obuéu djeteta za boravak u unutarnjem i vanjskom prostoru vrtica,
a koja ¢e biti primjerena vremenskim uvjetima i djetetovim potrebama za kretanjem;

e Oznacite dje¢ju odjecu 1 obucu kako ne bi doslo do zabune.

NIJE DOZVOLJENO:

e Donosenje bombona 1 Zvakacih guma, torti, sladoleda 1 kolaca (s deklaracijom 1 bez
deklaracije), Cipseva, grickalica s oraSastim plodovima, orasastih plodova;

o Donosenje skupih igracaka, satova, nakita 1 mobitela, opasnih predmeta (oStrih 1 sitnih
predmeta koji mogu predstavljati opasnost od guSenja, kao ni drugih predmeta koji
mogu ugroziti sigurnost djece).

o PuSenje u svim unutarnjim i vanjskim prostorima vrtica;

e Dolazak po djecu u alkoholiziranom ili drugom psihofizicki neprimjerenom stanju;

e ZadrZavanje u unutarnjim i vanjskim prostorima vrti¢a prilikom dolaska/odlaska iz
vrtica;

o Psovanje, vikanje, svadanje i drugi oblici neprimjerene i/ili nepristojne komunikacije;

o UnoSenje oruzja i ostalih opasnih predmeta;

o Dovodenje Zivotinja u prostore gdje borave djeca;

o Ulazenje u prostorije koje nisu namijenjene roditeljima i posjetiteljima.

PridrZzavanje ovih pravila potrebno je zbog dobrobiti sve djece upisane u nas vrti¢ u cilju
kvalitetnije 1 bolje organizacije zivota i boravka djeteta u vrticu i jaslicama.

ZAHVALJUJEMO NA POSTIVANJU KUCNOG REDA.
Djecji vrti¢c Maza Valpovo



